Lonehantering stegj,

Véra programutbildningar ar till bade for dig som ar ny pa jobbet och vill
komma igang sa snabbt som mégjligt och for dig som redan anvander vara
program och vill lara dig fler finesser och genvagar.

Under en utbildningsdag far du tips och rad om hur du utnyttjar ditt pro-
gram till fullo. Varje deltagare far tillgang till egen dator och kursmaterial.
For att du ska hinna med att stalla just dina fragor till lararen genomfor vi
vara utbildningar i sma grupper (max 12 deltagare).

Kunskap dr Idtt att bdra

Lonehantering steg 1
Pa grundkursen i ldnehantering far du svar pa alla grundldggande fragor kring ditt Ioneprogram. Vi lér dig arbetsgangen, tipsar om
lampliga installningar och visar hur du bast utnyttjar programmets funktioner. Vi gar bl a igenom:

* Lonearter och ackumulatorer e Losenord och andra instéllningar

e L6neberedning e Uppgifter pa Ionespecifikationen

* Ovriga rutiner e Skattedeklaration

* Nar man startar mitt i aret ¢ Rapporter och historik

¢ Engéangsskatt e Sakerhetskopiering

e Bankkoppling * Registervard
For dig som har nagot av féljande program: E
Hogia Lon ¢ Hogia AdvokatLén e Hogia ButiksLon ¢ Hogia Bygg-
Lon e Hogia FastighetsLon ¢ Hogia Handellon ¢ Hogia Hotellon o
Hogia InstallationsLén e Hogia Restauranglon ¢ Hogia Small Office
Lon e Hogia TeknikLon e Hogia TransportLon e Hogia Lon for ben-
sinhandlare ¢ Hogia Lon for redovisnings- och revisionsbyraer

Kursens langd 2 dagar mellan kl. 09.00 och 16.00.

Kursavgift 7 500 kronor exkl. moms. | priset ingar dokumentation, lunch och kaffe.

Anmilan Gors enklast pa var hemsida www.utbildning.hogia.se Det gér dven bra att ringa till oss pa 0303-662 00 eller skicka in

din anmalan via e-post till utbildning@hogia.se

Ombokning Kostnadsfri ombokning av kursplats fram till 30 dagar fére utbildningsstart. Vid ombokning 29-11 dagar fore kursstart,
utgér en administrativ avgift pa 1 000 kr per kursdag, dock max 3 000 kr totalt. Vid ombokning 10 dagar fore kursstart
eller senare, debiteras hela avgiften.

Avbokning Kostnadsfri avbokning av kursplats fram till 30 dagar fore utbildningsstart. Vid avbokning 29-15 dagar fore kursstart,
debiteras 50% av avgiften. Vid avbokning 14 dagar fore kursstart eller senare, debiteras hela avgiften. Kursplatsen kan
overlatas. Vi forbehaller oss ratten att stélla in kurser vid for fa antal deltagare.

Avbestallningsskydd Komplettera garna din anmélan med ett avbestéllningsskydd som gdller vid egen sjukdom/olycksfall mot uppvisande av
lakarintyg. Kursavgiften aterbetalas exklusive kostnaden for avbestaliningsskydd.

Hogia Institutet .
444 28 Stenungsund Tfn 0303-662 00, E-post: utbildning@hogia.se, Hemsida: www.utbildning.hogia.se @ Hogla Instltutet




